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【保吉生化學-網站教育訓練】 

立約人: 
         保吉生化學股份有限公司         (以下簡稱甲方) 

         振作雲科技股份有限公司         (以下簡稱乙方) 

緣由甲方委託乙方設計：「保吉生化學企業品牌形象設計」(以下簡稱標的物)，以下為教育訓練大綱及服務規劃內容： 

教育訓練單元大綱 

功能項目 功能說明 驗收確認 

1.前後台環境介紹 

後台登入方式 

⚫ 中文站前台網址：https://www.bio-checklife.com.tw 

在網址後方加上：12342636_go 

⚫ 中文站後台網址：https://www.bio-checklife.com.tw/12342636_go 

⚫ 二階段驗證登入(註：請參考另提供之設定說明檔案) 

⚫ 前後台環境位置介紹 

 

2.控制台 

Simple History 
⚫ 可觀看「登入後台者」修改網頁內容記錄  

3.帳號管理 
⚫ 新增/刪除使用者 

⚫ 密碼修改 
 

4.檔案媒體庫 

⚫ 注意圖片素材上傳單一檔案大小上限為 10MB 

⚫ 內頁其他上稿圖片，建議使用 JPG 檔 (200kb-400kb 內)  

提供 圖片壓縮網址參考： https://tinypng.com/  

⚫ 媒體庫資料夾分類 

⚫ 新增媒體、查詢連結、查詢圖檔大小尺寸 

⚫ 上傳檔案的檔名，建議以英文命名 

⚫ 替代文字及標題設定有利於 SEO 

 

5.聯絡表單

《Formidable》 

⚫ 《Formidable》表單設定 

⚫ 表單回填紀錄觀看 
 

6.選單編輯管理 

Header / Footer 

⚫ 《外觀/選單》：Header 設定 

⚫ 《前台》Footer 設定 
 

https://www.bio-checklife.com.tw/12342636_go
https://www.bio-checklife.com.tw/12342636_go
https://tinypng.com/
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7.內容管理 

⚫ 【Wordpress 編輯器】一般編輯、快速編輯、Elementor 編輯器之差異 

➢ 文章狀態：私密、密碼、草稿調整 

➢ 發佈日期設定 

➢ 網址修改設定 

➢ SEO 標題、描述設定 

⚫ 【Elementor】所見即所得，即時修改調整 

 

⚫ 文章：製作「最新消息內頁」的單篇文章、SEO 標題描述 

⚫ 分類、標籤設定 

⚫ 圖片/文字/連結等編輯 

 

⚫ 頁面：製作「首頁/關於保吉/產品型錄/下載專區」頁面版型 

⚫ 圖片/文字/連結等編輯 
 

⚫ 版型：「產品型錄-選單」、「首頁-熱門產品版型」、「首頁-應用推薦段落」、

「代理品牌」、「產品型錄-產品列表版型」、「代理品牌-產品列表版型」、「代

理品牌-品牌新知版型」、「Footer」段落版型 

 

 

標的物教育訓練注意事項： 

1. 本單據為教育訓練確認單，其他未備註事項以「保吉生化學股份有限公司」合約內容為準。 

2. 若教育訓練後有其他專案外之項目需協助設定或教學則需另行報價。 

  

甲方教育訓練人員簽名： 

 

 

教育訓練日期： 


